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1. Oppekorralduseeskirja reguleerimisala

1.1. Oppekorralduseeskiri on Heino Elleri Muusikakooli (edaspidi kool) dppekasvatustédd reguleeriv dokument, mille
kehtestamise aluseks on haridus- ja teadusministri maérus 28.08.2013 nr 23 Kutsedppeasutuse arendustegevust ja
dppekasvatustodd kasitlevate kohustuslike dokumentide nduded ja dokumentide pidamise kord.

1.2. Oppekorralduseeskiri tugineb kutsedppeasutuse seadusele, kutseharidusstandardile, kooli pdhimaarusele,
taiskasvanute koolituse seadusele ja on kooskélas teiste Eesti Vabariigi ja kooli digusaktidega.

1.3. Oppekorralduseeskirjas maaratakse:
1.3.1. dppekorralduseeskirja reguleerimisala, sealhulgas Opilaste teavitamise kord dppekorralduseeskirja sisust ja

selles tehtud muudatustest;

1.3.2. dppekorralduse alused, sealhulgas kasutatavad mdisted, dppevormide rakendamine, Oppekasvatustdo
kavandamise ja labivimise pdhimdtted, e-Oppe labivimise pdhimdtted, valikmoodulite valimise kord ja muu
asjakohane;

1.3.3. dpilaste vastuvotu kord;

1.3.4. varasemate dpingute ja varasema tdokogemuse arvestamise tingimused ja kord;

1.3.5. praktilise t66 korraldus, sealhulgas td6ohutuse alase juhendamise tingimused ja kord;

1.3.6. praktika korraldus, sealhulgas praktikakoha sobivuse hindamine, praktikale suunamine, praktika juhendamine
ja koosto0 praktikakohapoolse juhendajaga, praktikalepingu s6lmimise tingimused ja kord ning praktika hindamine;
1.3.7. dppest osavdtu arvestamise tingimused ja kord;

1.3.8. dppetdd paeviku taitmise tingimused ja kord;

1.3.9. (ildised hindamispdhimétted, -kriteeriumid ja dppetdd paevikus kasutatavad tahised;

1.3.10. dppevdlgnevuste arvestamise alused, dppevoignevuste ennetamise ja likvideerimise tingimused ja kord;
1.3.11. tugiteenuste osutamise tingimused ja kord;

1.3.12. akadeemilisele puhkusele lubamise tingimused ja kord;

1.3.13. dpilase staatus, tema digused ja kohustused;

1.3.14. toetuste ja stipendiumite maé&ramise ja maksmise tingimused ja kord;
1.3.15. dpilaste koolist valjaarvamise tingimused ja kord;
1.3.16. dppekorraldusega seonduvate otsuste vaidlustamise tingimused ja kord.

1.4. Opilastele tutvustatakse ppekorralduseeskirja ppeosakonna poolt iga dppeaasta alguses ning muudatuste
tegemisel Gppekorraldusalases infotunnis.

1.5. Oppekorralduseeskiri on kattesaadav kooli kodulehel ja dppeinfosiisteemis.

1.6. Oppekorralduseeskirja rakendamiseks vajalikud korrad esitatakse 8ppekorralduseeskirja lisadena.

2. Moisted

2.1. Moodul — dppekava terviklik sisulhik, milles kirjeldatakse kompetentsusnduetega vastavuses olevad
dpivaljundid. Moodulid jagunevad pdhidpingute, valikdpingute ja lddpingute mooduliteks.

2.2. Opiviljundid - dppimise tulemusel omandatavad teadmised, oskused ja hoiakud, mis on kirjeldatud ppekava,
mooduli vdi teema I&bimiseks vajalikul miinimumtasemel.
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2.3. Opingud - Opilase tegevus Oppe- ja tookeskkonnas Oppekavaga seatud eesmarkide ja Opivaljundite
saavutamiseks. Opingud toimuvad kontaktdppe, praktika ja iseseisva t66na.

2.4.1. Opingud nii fiiiisilises kui ka virtuaalses 8ppekeskkonnas ja &petaja juhendamisel toimuvad kontaktdppena,
sealhulgas praktilise td6na.

2.4.2. Opingud tddkeskkonnas juhendaja juhendamisel toimuvad praktikana.

2.4.3. Opingud, mille kdigus Gpilane téidab iseseisvalt kindlate eesmérkidega Sppe- ja todillesandeid ja mis on
Bpetaja poolt tagasisidestatud, toimuvad iseseisva téona.

2.5. E-6pe — dppetdd labiviimine veebipdhiselt kattesaadavas e-Oppekeskkonnas, mida kasutatakse Gppesisu
(Oppematerjalid, testid, harjutused) edastamiseks ja Oppeprotsesside haldamiseks (juhendamine, tagasiside,
hindamine, rihmatédd).

2.6. VOTA - varasemate Gpingute- ja varasema tdokogemuse arvestamine.

2.7. Akadeemiline puhkus — dpilase vabastamine dppekohustusest.

2.8. Individuaalne dppekava (I0K) - erivajadusega dpilasele koostatud kooli Gppekavast lahtuv individuaalne
dppekava, kus on arvestatud Opilase erinevaid vajadusi.

2.9. Individuaalne dppetoo graafik (I0G) — dokument, kus kajastatakse &pilase dppetddl osalemise ajakava ja
viisid, kui dpilane ei saa mdjuvatel pohjustel osaleda dppetddl tunniplaanis ettendhtud aegadel.

3. Oppekorralduse alused

3.1. Oppetdd toimub kursusesiisteemis, kus dpilane labib dppekava taitmiseks 6ppeained dppeplaaniga ettenahtud
jérjekorras.

3.2. Oppeaasta jaguneb 17 nadala pikkuseks siigissemestriks ja 23 nadala pikkuseks kevadsemestriks,
Uldharidusainete (llddpingud) 6pe on jagatud viieks perioodiks.

3.3. Praktika ja dppeaasta olulisemad siindmused toimuvad vastavalt akadeemilisele kalendrile.

3.4. Oppetdd toimumise ajaline jaotus, semestri algus- ja I6pukuupéevad ja eksamisessioonide ajad méaaratakse
Bppetdd graafikus.

3.5. Oppetdd toimub tunniplaani alusel, mis koostatakse lahtuvalt dppetdd graafikust ja dppekavadest iiheks
semestriks, lldharidusainete puhul Giheks perioodiks (7 nadalat).

3.6. Rihmatundide tunniplaan avalikustatakse hiliemalt nddal enne 6ppetdd algust, individuaaltundide tunniplaan
kahe nadala jooksul semestri algusest.

3.7. Oppetdd paindlikumaks korraldamiseks on dpetajal Gigus viia labi e-Gpet. E-dppena toimuva 6ppetdd maht
kajastub mooduli rakenduskavas.

3.8. Oppekorralduse alused Heino Elleri Muusikakooli taiendusdppe kursustel osalejatele satestab “Taiendusdppe
labiviimise kord” (lisa 1).

4. Opilaste vastuvdtu kord

4.1. Kool vdib korraldada uute dpilaste vastuvdttu aastaringselt.
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4.2. Nduded dpingute alustamiseks on maaratud kooli dppekavades.

4.3. Kooli vastuvdtmiseks esitab dpilaskandidaat avalduse elektrooniliselt voi paberkandjal. Elektroonilise avalduse
esitamisel tuvastatakse avalduse esitaja isik digitaalselt. Paberkandjal esitatud avaldusele lisatakse
dpilaskandidaadi isikut tdendava dokumendi koopia. Opilaskandidaat lisab avaldusele:

4.3.1. dppekavas Opingute alustamise tingimuste taitmist tdendava dokumendi notariaalselt v6i dokumendi originaali
alusel koolis kinnitatud koopia, kui ndutud haridustaset vdi kutsekvalifikatsiooni tdendavad andmed ei ole koolile
elektroonilise teenuse kaudu registritest k&ttesaadavad;

4.3.2. vajadusel muud kooli ndutud dokumendid.

4.4, Kooli vastuvotmiseks vajalikud dokumendid vdib esitada dpilaskandidaadi esindaja, kui dpilaskandidaadil ei ole
voimalik seda isiklikult teha. Kui dokumendid esitab &pilaskandidaadi esindaja, esitab ta lisaks esindusdigust
tdendava dokumendi. Kool tuvastab vajadusel dpilaskandidaadi esindaja isiku elektroonilise avalduse esitamisel
digitaalselt ning paberkandjal avalduse esitamisel isikut tbendava dokumendi alusel.

4.5. Opilaskandidaat saab reeglina kandideerida Gihele erialale. Kool korraldab vajadusel karjaérindustamist sobiva
eriala valimisel ja loob vdimaluse kandideerida korraga kahele erialale.

4.6. Opilaskandidaadid sooritavad sisseastumiseksamid vastavalt erialaosakonna poolt maératud tingimustele.
Sisseastumiseksamite nduded erialade kaupa on kattesaadavad kooli kodulehel.

4.7. Kooli noorteosakonna l6pueksamite hindeid arvestatakse vordselt sisseastumiseksamite hinnetega ja samal
aastal noorteosakonna |dpetanud eraldi sisseastumiseksameid sooritama ei pea.

4.8. Opilaskandidaadiga, kes on omandanud eelneva hariduse ménes muus keeles viiakse sisseastumisel l4bi eesti
keele oskust tdendav vestlus.

4.9. Sisseastumiseksameid hindab vastava osakonna Opetajatest moodustatud erialakomisjon, mis esitab
ettepanekud vastuvdetavate dpilaste kohta vastuvbtukomisjonile.

4.10. Opilaskandidaat, kes haiguse tBttu ei saa sisseastumiseksamitele tulla, teavitab sellest kooli ppeosakonda ja
esitab arstitdendi kolme péeva jooksul pérast eksami pdeva. Erialakomisjon maarab &pilaskandidaadile uue
sisseastumiseksami aja.

4.11. Vastuvdtukomisjon teeb otsused kooli vastuvdtu kohta sisseastumiseksamite hinnete ja erialakomisjoni
ettepanekute alusel. Vordsete tulemuste korral on maaravaks erialacksami tulemused.

4.12. Vastuvdtukomisjoni otsusest teavitatakse dpilaskandidaati e-kirja teel hiliemalt kolme t66paeva jooksul arvates
viimase sisseastumiseksami toimumisajast.

4.13. Opilaskandidaat, kes ei paasenud konkursi téttu soovitud erialale, vdib vabade kohtade olemasolul
konkureerida teisele erialale, sooritades vastava eriala sisseastumiseksami.

4.14. Vastuvdtukomisjoni otsusega mittendustumisel on dpilaskandidaadil digus esitada vastuvotukomisjonile kirjalik
apellatsioon kolme tédpéeva jooksul parast vastuvétukomisjoni otsuse teadasaamisest.

4.15. Apellatsioonikomisjon vaatab apellatsiooni 1abi ja annab otsusest teada kirjalikult kolme t66paeva jooksul
parast apellatsiooni laekumist.

4.16. Kooli vastu voetud dpilaskandidaat kinnitab hiljemalt 15. augustiks elektroonilises vastuvétu infokeskkonnas
voi kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis oma kooli 8ppima asumise. Kui vastu vdetud dpilaskandidaat on
piiratud teovdimega voi alaealine, kinnitab 8ppima asumise vanem voi eestkostja

4.17. Vastuvdtukomisjoni otsuse ja dpilaskandidaatide kinnituste alusel kantakse hiliemalt dppetdd alguseks
dpilaskandidaadid direktori kaskkirjaga kooli dpilaste nimekirja.

4.18. Kahe nédala jooksul parast dppetdd algust mojuva pohjuseta dppetddle mitteilmunud esimese aasta Gpilane
5
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kustutatakse dpilaste nimekirjast. Vabanenud kohale v6ib asuda pingereas jargmine dpilaskandidaat.

4.19. Vabade kohtade olemasolul vdib alanud 6ppetddga dppekavale dpilasi vastu votta dppeaasta keskel.

5. Opilase staatus, tema digused ja kohustused

5.1. Opilaskandidaat saab dpilase staatuse kooli direktori kaskkirja alusel kooli &pilaste nimekirja arvamise hetkel.
Kooli vastu voetud dpilasele valjastatakse Opilaspilet, mis on dpilase staatust kinnitav dokument ja tdendab kooli
dpilaste nimekirjas olemist, samuti vdimaldab kasutada koolis osutatavaid teenuseid.

5.2. Opilasel on kohustus:

5.2.1. osaleda &ppetdos, taites dppekava ja dppeilesandeid;

5.2.2. téita seaduste, kooli pdhim&éaruse, sisekorraeeskirja, dppekorralduseeskirja ja muude digusaktidega
kehtestatud kohustusi ning kanda vastutust nende rikkumise korral.

5.2.3. reaalselt igap&evasel dppetddl osaledes kontrollida dppetddalast informatsiooni siseveebis (sh tutvuda oma
Opitulemustega) ja kooli Gpihaldussisteemis;

5.2.4. hoida kooli head mainet;

5.2.5. hoida korras 6ppevahendid ja Uldkasutatavad ruumid, korrastada tunni [6ppedes oma Gppe- vdi tddkoht;
5.2.6. omada dppeks vajalikke isiklikke vahendeid;

5.2.7. hilvitada kooli kasutuses olevale varale tahtlikult tekitatud kahju.

5.3. Opilasel on digus:

5.3.1. kasutada koiki kooli loodud véimalusi hariduse omandamiseks;

5.3.2. valida valikmooduleid kooli dppekorralduseeskirjas satestatud korras;

5.3.3. osaleda &pilasesinduse valimisel ning kandideerida Gpilasesindusse;

5.3.4. kasutada dppekavavalises tegevuses tasuta oma kooli ruume, raamatukogu ja dppevahendeid kooli
kehtestatud tingimustel ja korras;

5.3.5. saada dpilaspilet;

5.3.6. saada toetusi ja dppelaenu;

5.3.7. saada toetust koolilduna kulude katmiseks;

5.3.8. saada toetust s6idukulude hivitamiseks;

5.3.9. saada toetust majutuskulude katteks;

5.3.10. saada akadeemilist puhkust;

5.3.11. saada dppimise toetamiseks tasuta tugiteenuseid;

5.3.12. poorduda tervislikel pdhjustel dppetdd ajal tervishoiuteenuse osutaja poole;

5.3.13. kasutada teisi seaduse, kooli pohimaaruse ja muude digusaktidega kehtestatud digusi.

5.4. Kooli territooriumil toimuvad dpilasiritused tuleb kooskdlastada direktoriga.
5.5. Opilasel on keelatud kool territooriumil suitsetada, tarvitada alkohoolseid jooke ja narkootilisi aineid.

5.6. Vaga heade ja heade saavutuste eest dppetdds, kooli eduka esindamise eest konkurssidel, vdistlustel,
huvitegevuses ja muudes koolielu valdkondades on Gpilaste tunnustamiseks jargmised voimalused:

5.6.1. suuline tanu avaldamine;

5.6.2. direktori kaskkirjaga esiletoomine ja avalik tunnustamine kooli kodulehel ja siseteleris;

5.6.3. sihtstipendiumi maaramine koostdds SA Tartu Kultuurkapitaliga.

5.7. Opilase korralekutsumiseks on jargmised véimalused:
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5.7.1. suuline markus;

5.7.2. kirjalik hoiatus direktori kaskkirjaga;

5.7.3. dppetoetuse maksmise peatamine vdi [dpetamine;
5.7.4. kooli dpilaste nimekirjast véljaarvamine.

5.8. Pdhjendatud ettepanekut dpilase tunnustamiseks voi tema korralekutsumiseks on Gigus teha kdigil kooli
to6tajatel ja dpilastel.

5.9. Opilasel on dpingute ajal vimalik Gppida vdi sooritada praktika vélismaal
5.9.1. rahvusvaheliste organisatsioonide, programmide, valitsuste, fondide ja koolide stipendiaadina;

5.9.2. dpilasvahetuse korras organisatsioonide- ja riikidevaheliste lepingute alusel;
5.9.3. isiklikul initsiatiivil.

5.10. Valismaal Oppimise voi praktika sooritamise vdimaluse otsustab kooli direktor &pilase avalduse alusel
arvestades Opilase dppeedukust ja erialaseid saavutusi.

511. Valismaal Oppijaks vormistatakse kooli direktori kaskkirjaga, milles fikseeritakse vastuvottev
kool/organisatsioon ja dppimise vdi praktika periood.

5.12. Opilasel on digus vélismaal dppimise véi praktika sooritamise ajaks taotleda individuaalse dppetdd graafiku
koostamist.

5.13. Kilalisdpilane on mdne teise dppeasutuse sama taseme dppekava tditev Opilane, kes on tulnud kooli
omandama dppeaineid kindla perioodi véltel.

5.14. Kilalisopilaseks vormistatakse direktori kaskkirjaga, milles fikseeritakse &ppimise periood ning labitavad
dppeained vdi moodulid.

5.15. Oppeaja [6ppedes véljastatakse kiilalisdpilasele akadeemiline diend labitud dpingute kohta.

6. Praktilise t60 ja praktika korraldus
6.1. Praktiline 1866 toimub harjutustunni, kontserdiproovi, meistriklassi vm vormis vastavalt tunniplaanile dpetaja
vahetul juhendamisel.

6.2. Esimese praktilise t66 tunni kéigus toimub dpilase tédohutusalane juhendamine, mille viib 1abi erialadpetaja,
fikseerides selle paevikus.

6.3. Praktika toimub dldjuhul koolisiseste v6i valjaspool kooli toimuvate avalike esinemistena erinevate projektide voi
kooli festivalinadalate raames.

6.4. Praktikat korraldab erialaosakond koostéds kontsertosakonna ja koolisiseste muusikakollektiividega.

6.5. Opilase praktika kava koostatakse igaks semestriks. Praktikajuhendajal on 8igus teha dpilase praktika kavasse
taiendusi vastavalt dpilaste individuaalsele arengule.

6.6. Praktika korraldamiseks erialaosakonna juhataja:

6.6.1. koostab osakonna praktika kava semestri kaupa ja teeb vastavad sissekanded osakonna kalendrisse;
6.6.2. omab (levaadet osakonna praktikaalasest tegevusest ja koordineerib seda koos osakonna dpetajatega;
6.6.3. jalgib osakonna Opilaste praktikal osalemist;

6.6.4. osaleb koos dpetajatega osakonna praktika hindamisel.
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6.7. Praktika korraldamiseks Gpilase erialadpetaja:

6.7.1. koostab igaks semestriks dpilase praktika kava;

6.7.2. juhendab ja noustab Gpilast praktikaprotsessis;

6.7.3. kontrollib Gpilase praktika sooritamist, sh praktikamapi taitmine;

6.7.4. annab kirjaliku hinnangu dpilase praktika kohta;

6.7.5. aitab planeerida osakonna praktika kava;

6.7.6. annab kontserdiosakonna juhatajale infot praktika korraldamisega seotud vajaduste kohta hiljemalt nadal enne
praktika toimumist.

6.8. Praktika korraldamiseks kontserdiosakonna juhataja:

6.8.1. kogub informatsiooni kontsertide ja esinemiste ning nendega seotud vajaduste kohta;

6.8.2. koostab kooli kontserdiplaani ja taiendab seda jooksvalt;

6.8.3. broneerib ruumid kontsertpraktikaks;

6.8.4. vormistab kontsertide ja esinemiste kavad;

6.8.5. kogub kokku ja sailitab kooli praktikaalast kontserttegevust puudutava informatsiooni dppeaastate kaupa.

6.9. Praktika korraldamiseks 6ppekorralduse spetsialist:
6.9.1. omab Ulevaadet kooli praktikaalasest tegevusest;
6.9.2. korraldab praktikamapi taitmise koolituse;

6.9.3. haldab praktikaga seotud dokumentatsiooni.

6.10. Praktika sooritamiseks koolivéalise muusikakollektiivi koosseisus voi valismaal esitab dpilane avalduse
dppeosakonnale. Praktikakoha vastavuse tingimustele, mis véimaldavad téita praktikale seatud Gpieesmarke ja
saavutada dppekavas kirjeldatud dpivaljundeid, otsustavad uhiselt vastava eriala osakonna juhataja ja praktikakoha
esindaja.

6.11. Kooli, 6pilase voi tema seadusliku esindaja ja praktikakoha vahelised suhted praktika korraldamisel véljaspool
kooli reguleeritakse enne praktika algust sdimitava lepinguga, milles lepitakse kokku praktika toimumise tapsemas
korralduses ning praktikalepingu poolte digustes ja kohustustes.

6.12. Praktikat valjaspool kooli juhendavad koostd0s &pilase erialadpetaja ja praktikakohapoolne asjakohase
ettevalmistusega praktikajuhendaja.

6.13. Valjaspool kooli toimuva praktika puhul kiilastab &pilase erialadpetaja koolipoolse praktikajuhendajana
Opiprotsessi jalgimiseks ning praktika Opivaljundite saavutamise tagamiseks praktikakohta vahemalt thel korral
praktika perioodi valtel.

6.14. Opilase praktikapdevikuks on e-praktikamapp, mis vormistatakse kooli dppeinfosiisteemis vastavalt
praktikamapi taitmise juhendile. Isikliku kodulehena vormistatud praktikamapile esitatakse viide dppeinfoslisteemis.

7. Valikmoodulite valimise kord

7.1. Valikdpingute moodulite maht on méaaratud kooli dppekavas. Opilasel on digus valida valikmooduleid kooli
teistest ppekavadest.

7.2. Valikmoodulid jagunevad:

7.2.1. dpilase poolt valitavad moodulid;
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7.2.2. erialaosakonna poolt soovitatavad Gpilase erialast arengut toetavad moodulid.

7.3. Valikmoodulite valimise tahtaeg on tahtaeg on 31. august. Opilastele saadetake dppeosakonna poolt vastav
klsimustik.

7.4. Valikmoodulite pingud toimuvad riihma- véi individuaaltundidena.
7.5. Rihmatundide valikmoodul toimub juhul kui registreerunud on vahemalt kuus &pilast.
7.6. Individuaaltunnina toimuva valikmooduli Iabimiseks on vajalik direktori kooskolastus.

7.7. Esimesel dppeaastal saab dpilane valida reeglina rihmatunnina labiviidavaid valikmooduleid. Alates teisest
Oppeaastast saab dpilane valida dpingute jooksul kuni kaks individuaaltundidena toimuvat valikmoodulit.

7.8. Oppekavas ettenahtust suuremas mahus valikainete labimine on véimalik (iksnes riihmatundidena toimuvate
vaikdpingute naol.

7.9. Oppeosakond teeb otsused valikmoodulite toimumise ja véimaldamise kohta hiliemalt 15. septembriks. Otsusest
teavitatakse direktori k&skkirjaga.

7.10. Opperiihma mitteavamise korral on &pilasel Gigus viie tddpaeva jooksul parast otsusest teadasaamist sooritada
uus valik.

7.11. Valitud moodulite labimine on dpilasele kohustuslik ja nende mittesooritamine valikmooduli toimumise semestril
loetakse dppevdlgnevuseks.

7.12. Juhul kui dpilane ei saa osaleda rihmavalikaine kursusel, on ta kohustatud hiliemalt 2 n&dala jooksul alates
kursuse algusest dppeosakonda teavitama.

7.13. Akadeemiliselt puhkuselt naasmisel vaadatakse enne akadeemilisele puhkusele jaamist tehtud valikmoodulite
valikuid uuesti Ule.

8. Oppest osavotu arvestamise tingimused ja kord

8.1. Opilasel on kohustus osaleda 6ppetdd| vastavalt tunniplaanile ja osakonnaga kokku lepitud praktika kavale.

8.2. Oppetddst puudumise fikseerib dpetaja dppetdd paevikus.
8.3. Kui dpilane hilineb tundi rohkem kui 15 minutit, margitakse ta puudujaks.

8.4. Pdhjusega puudumiseks loetakse:

8.4.1. puudumine haiguse tottu;

8.4.2. praktikaga seotud esinemine;

8.4.3. konkursil, meistriklassis voi festivalil osalemine;
8.4.4. erakorralised juhtumid.

8.5. Opilane on kohustatud dppetddst puudumise korral esimesel véimalusel kooli teavitama. Puudumine loetakse
pohjendatuks dpilase voi tema seadusliku esindaja poolt dppejuhile ja kursusejuhatajale saadetud e-kirja teel, kus
on esitatud puudumise pdhjus vastavalt dppekorralduseeskirja punkt 8.4. satestatule.
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8.6. Kui Opilane on ihes dppeaines teadmata pdhjusel puudunud kahel jarjestikusel korral, péérdub Opetaja
dppejuhi poole. Oppejuht vétab kontakti Gpilasega ja alaealise dpilase puhul dpilase vanema véi eestkostjaga
puudumise pdhjuse véljaselgitamiseks.

8.7. Puudumisel haiguse tdttu iile kolme dppepaeva esitab alaealine dpilane dppejuhile arstitdendi voi
lapsevanema/hooldaja teatise.

8.8. Puudumisel praktikaga seotud esinemise, konkursil, meistriklassis vdi festivalil osalemise t6ttu informeerib
osakonna juhataja voi erialabpetaja dppeosakonda vahemalt kolm péeva enne Gpilase puudumist.

8.9. Pikemalt kui nadal aega 6ppetdost eemalviibimiseks teeb Gpilane dppeosakonnale avalduse, milles margib ara
koolist puudumise ajavahemiku ning pdhjuse.

9. Hindamise p6himoétted

9.1. Hindamine toimub vastavalt mooduli rakenduskavas satestatule kas eristavalt voi mitteeristavalt.

9.2. Eristava hindamise puhul on piisavaks tulemuseks dpivaljundite saavutamine lavendi tasemele vastavalt voi
seda (letaval tasemel ja seda véljendatakse hinnetega ,3", ,4” vdi ,5” ning ebapiisavaks tulemuseks Gpivaljundite
saavutamine lavendi tasemest madalamal tasemel ja seda valjendatakse hindega ,2".

9.3. Mitteeristava hindamise puhul on piisavaks tulemuseks dpivaljundite saavutamine lavendi tasemele vastaval vdi
seda lletaval tasemel ja seda valjendatakse sdnaga ,arvestatud” ning ebapiisavaks tulemuseks Opivaljundite
saavutamine lavendi tasemest madalamal tasemel ja seda véljendatakse sonaga ,mittearvestatud”.

9.4. Numbrilise hindega valjendatakse dpivaljundite saavutatuse taset jargmiselt:

9.4.1. hinne ,5" - ,vaga hea” — dpilane on saavutanud dpivaljundid lavendit lletaval tasemel, mida iseloomustab
valjundite iseseisev, eesmargiparane ja loov kasutamine;

9.4.2. hinne ,4” — ,hea” — Bpilane on saavutanud dpivéaljundid Iavendit tletaval tasemel, mida iseloomustab valjundite
eesmargipérane kasutamine;

9.4.3. hinne 3" — ,rahuldav” - dpilane on saavutanud koik dpivaljundid lIavendi tasemel;

9.4.4. hinne ,2" — ,puudulik” — dpilane ei ole saavutanud kdiki dpivaljundeid lavendi tasemel.

9.5. Koolisisestes dokumentides kasutatakse Opivaljundite saavutatuse kohta tapsema tagasiside andmiseks
numbreid ,1-,10% jargmiste vastetega:
9.5.1. ,10“=hinne ,5";

9.5.2. 9" - hinne ,5”;
9.5.3.,8" = hinne ,5";
9.54.,7"-hinne 4”;
9.5.5. 6" —hinne ,4”;
9.5.6. ,5“ - hinne 4”;
9.5.7. 4" —hinne ,3";
9.5.8. 3= hinne ,3";
9.5.9.,2“ - hinne ,3";

9.5.10. ,1“ = hinne ,2".

9.6. Uldharidusainete puhul toimub esimese, kolmanda ja neljanda perioodi [6pus mitteeristav vahehindamine
(arvestatud/mittearvestatud).

9.7. Kui dpilasel on semestri [6puks dppeaine hindamata, loetakse see dppevdlgnevuseks ning semestri tulemus
vordsustatakse hindega ,2“ voi ,mittearvestatud®, mis kantakse dppet6d paevikusse ja dppeinfosisteemi numbriga
W15
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9.8. Oppeainete puhul, mis kestavad vahemalt kaks semestrit ja ei I6pe eksamiga, hindab &petaja dpilase
Opivaljundite saavutatust lisaks koondhindega, mis kantakse kooli I6petamisel Opilase I&putunnistuse juurde
lisatavale hinnetelehele.

9.9. Akadeemilise petturluse avastamise korral on dpetajal digus dpilasele hinnet mitte panna ning teha dpilase kohta
ettekanne dppejuhile voi direktorile.

9.10. Akadeemiliseks petturluseks loetakse:

9.10.1. dpetaja poolt mitte lubatud materjalide kasutamine;

9.10.2. teadmiste lubamatu vahetamine (nt ettettlemine, mahakirjutamine jms);
9.10.3. teise Opilase eest hindamisel osaleming;

9.10.4. kellegi teise kirjaliku t66 esitamine oma nime all;

9.10.5. kellegi teise motete esitamine nduetekohase akadeemilise viitamiseta;
9.10.6. iseenda t66 uuesti esitamine, kui selle eest on juba hinne saadud.

10. Oppevélgnevuste arvestamise alused ja likvideerimise kord

10.1. Oppevdlgnevuseks loetakse:

10.1.1. semestri [dpuks hindega ,,1* hinnatud 6ppeaine;
10.1.2. semestri Idpuks hindega ,1* hinnatud eksam;
10.1.3. semestri [6puks sooritamata eksam.

10.2. Oppevdlgnevuste kontrolli ja arvestust teostab dppejuht.

10.3. Oppevdlgnevuste ennetamiseks kohaldatakse jargmisi meetmeid:
10.3.1. tugiteenuste osutamine kiesolevas eeskirjas satestatud korras;
10.3.2. dppetdost osavdtu seire ja igakuine analiiis.

10.4. Oppevélgnevusteks ei loeta haiguse vdi muu olulise pdhjuse tottu hindamata jaanud dppeaineid voi
sooritamata eksameid, kui Opilane esitab hiljemalt semestri 16puks Oppeosakonda avalduse, kus on kirjeldatud
dppevodlgnevuse tekkimise pdhjus. Tervislikel pdhjustel tekkinud dppevdignevuste puhul tuleb avalduse juurde lisada
arstitdend.

10.5. Oppevélgnevused tuleb likvideerida jarelsessiooni ajal kolme nédala jooksul uue semestri alguses.

10.6. Jarelsessioonil likvideerimata dppevdlgnevuste puhul on koolil digus dppeosakonna ettepanekul sélmida
Opilasega leping dppevolgnevuste likvideerimise tahtaegadega.

10.7. Oppekorralduseeskirja punkt 10.6. satestatud lepingu tihtaegadest mittekinnipidamisel on véimalik dpilane
kooli ndukogu otsusega dpilaste nimekirjast valja arvata.

10.8. Oppevélgnevuste korral ei vdimaldata dpilasel:
10.8.1. valida individuaaltunnina toimuvaid valikmooduleid;
10.8.2. osaleda vélispraktikal.

11. Oppetoo paeviku tiitmine

11.1. Oppetdd paevikut taidetakse e-paevikuna dppeinfostisteemis.
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11.2. Rihmaainete 6petaja kannab 6ppetdo paevikusse jargmised andmed:

11.2.1. tunni toimumise kuupaeyv;

11.2.2. tundide arv;

11.2.3. hilinejad/puudujad;

11.2.4. tunni sisu Kirjeldus;

11.2.5. hinded.

11.3. Erialadpetaja kannab &ppetdd paevikusse jargmised andmed:

11.3.1. tunni/praktilise t66 toimumise kuupaeyv;

11.3.2. té6ohutusalase juhendamise labiviimise kuupéev;

11.3.3. dppesisu kirjeldus;

11.3.4. praktika toimumise kuupaeyv;

11.3.5. marge praktika arvestuse kohta;

11.3.6. praktikamapi esitamise kuupaev ja marge arvestuse kohta;

11.3.7. dppeprotsessi anallls.

11.4. Hinded kantakse dppetdd paevikusse numbritega ,1-10".

11.5. Rlihmaainete dpetaja teeb sissekanded dppetdd paevikusse tunni toimumise paeval.

11.6. Erialadpetaja/praktika juhendaja teeb sissekanded tunni/praktilise t66 toimumise kohta dppetdd péevikusse
tunni toimumise paeval, praktika ja dppesisu kirjelduse kohta jooksvalt vastavalt dpilase praktikategevusele ja
individuaalsele arengule ning koostab hiliemalt semestri I8puks dppeprotsessi analilsi.

11.7. Kui tunni toimumise paeval ei toimu dppetddd, kantakse tunni sisu lahtrisse pdhjendus dppetdd mittetoimumise
kohta.

11.8. Oppetdd paevikus kasutatakse jargmisi tahiseid:

11.8.1. ,~* tunnist puudumine;

11.8.2. ,+* tundi hilinemine;

11.8.3. 10K individuaalne 6ppekava;

11.8.4. 10G" individuaalne Sppetdd graafik;

11.8.5. ,V* Opilaste nimekirjast vélja arvatud;

11.8.6. ,A" akadeemilisel puhkusel.

11.9. Uldharidusainete esimese, kolmanda ja neljanda perioodi vahehindamisel margitakse paevikusse perioodi
viimase tunni toimumise kuupéeva lahtrisse A (arvestatud) v6i MA (mittearvestatud).

11.10. Oppevdlgnevuse likvideerimisel saadud tulemus mérgitakse numbri ,1* asemele.

11.11. Semestri kokkuvdttev hinne mérgitakse paevikus siigissemestri tulemuste puhul lahtrisse “Teema 1. pa” ja
kevadsemestri tulemuste puhul lahtrisse “Teema 2. pa”.

11.12. Koondhinne margitakse paevikusse lahtrisse “Teema”.

11.13. Mooduli kokkuvétva hinde kannab péevikusse mooduli eest vastutav dpetaja voi dppekorralduse spetsialist.

11.14. Oppetdd paeviku taitmist kontrollib dppejuht.

12. Varasemate pingute ja varasema tookogemuse arvestamine

12.1. Kool rakendab VOTA-t individuaalse hindamise korras pilase taotluse alusel:

12.1.1. vastuvotutingimuste taitmisel;

12.1.2. dppekava taitmisel (valja arvatud kutseeksami voi I6pueksami sooritamisel) eelnevalt 1abitud ainete, teemade
v0i moodulite dpitulemuste Ulekandmisel ja varasemate dpingute vdi varasema tookogemuse arvestamisel aine,
teema v6i mooduli dpitulemuseks;

12.1.3. kutsedppe lopetamisel eelnevalt sooritatud kutseeksami arvestamisel kutse- voi erialase |dpueksami
sooritamisena.

12.2. VOTA puhul hinnatakse taotleja formaalse, mitteformaalse véi informaalse dppimise kaigus omandatud
padevuste vastavust kooli vastuvdtutingimustele ja dppekava dpivaljunditele.
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12.3. VOTA-t saab taotleda kogu dppekava osas korraga vi antud dppeaastal tunniplaanis olevate moodulite/ainete
0sas.

12.4. Kui dpilasel on teatud mooduli/aine/teema kohta teadmised/oskused olemas osaliselt, voib Gpetaja Opitut
arvestada kokkuleppel 6pilasega VOTA protsessi valiselt.

12.5. Mitteoluline erinevus varasemate Gpingute mahus ja dpitu sisus, samuti erinevus hindamise vormis ei ole
aluseks, et jatta moodul(id), teema(d) vdi dppeaine(d) arvestamata.

12.6. Varasemate dpingute arvestamisel ei muudeta hindamise tulemust, v.a juhul kui hindamine on toimunud teises
hindamissusteemis.

12.7. Tahtedega hindamissUsteemi puhul tdlgendatakse varasemate 6pingute arvestamisel hindeid jargmiselt:
12.7.1. ,A" hinne ,5" — ,vaga hea”;

12.7.2. ,B* hinne ,5" - ,vaga hea”;

12.7.3. ,C* hinne ,4" - ,hea”;

12.7.4. ,.D" hinne ,3" — ,rahuldav”;

12.7.5. ,F* hinne ,2” — ,puudulik”.

12.8. Varem hindamata &pi- ja tddkogemusest dpitu arvestamisel antakse hinnang mitteeristava hindamisega.

12.9. VOTA taotluse otsuse alusel iilekantud mooduli, teema v6i 6ppeaine hinnet ei ole vdimalik késilolevate
dpingute kaigus muuta.

12.10. VOTA alast ndustamist koolis pakub dppekorralduse spetsialist.

12.11. VOTA ndustajal on 6igus:

12.11.1. nduda taotlejalt korrektsete taotlusdokumentide ja téendusmaterjalide esitamist;
12.11.2. teha taotleja nusolekul téiendavaid paringuid tdendusmaterjalide osas.

12.12. VOTA ndustaja on kohustatud:

12.12.1. tutvustama ja selgitama taotlejale VOTA phimétteid ja koolis kehtivat VOTA korda;
12.12.2. andma asjakohast informatsiooni ppekava kohta;

12.12.3. ndustama taotlejat sobiva taotlusvormi valikul ja taitmisel;

12.12.4. ndustama taotlejat asjakohaste tdendusmaterjalide leidmisel.

12.13. VOTA taotleja esitab avalduse hiliemalt 30. novembriks vdi 31. mértsiks &ppeinfosiisteemi kaudu.

12.14. Varasemaid dpinguid tdendatakse diplomi, tunnistuse v6i muu haridust tdendava dokumendiga.

12.15. Varasema t66kogemuse, huvi- ja muu igapaevase tegevuse raames toimunud dppimist tdendatakse viitega
valminud to0dele ja nende esitlusega, naidiste mapi, kutsetunnistuse, to6lepingu voi ametisse nimetamise kaskkirja
koopia v6i muude dokumentaalsete tdenditega.

12.16. Tédkogemuse tdendamisel lisatakse taotlusele tddkogemuse kirjeldus ning eneseanaliiis.
12.17. Tédkogemust arvestatakse praktika voi praktiliste oskustega seotud dppeainete/moodulite puhul.

12.18. Kui varasemaid dpinguid ja/vdi tbokogemust tdendav originaaldokument ei ole eesti- vdi ingliskeelne, tuleb
lisaks esitada originaaldokumendi eestikeelne t6lge, mille on kinnitanud vastava dokumendi valjaandja voi notar.

12.19. Téendusmaterjal peab vastama jargmistele kriteeriumitele:
12.19.1. on taotleja poolt loodud voi taotleja kohta kaiv;

12.19.2. on seotud tdendatavate padevustega;

12.19.3. on seotud kogemusest dpitu analidsiga;

12.19.4. on originaaldokument vdi selle ametlikult kinnitatud koopia.
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12.20. Kogemustest 6pitu analiidsil on jargmised kriteeriumid:
12.20.1. valjendab taotleja poolt kogemustest dpitut;

12.20.2. on seotud taotletava aine/teema/mooduli dpivaljunditega;
12.20.3. analilsitud todilesandeid on asjakohaseid.

12.21. Taotlejal on digus:
12.21.1. saada asjakohast informatsiooni, ndustamist ja tagasisidet;
12.21.2. vaidlustada VOTA komisjoni otsust.

12.22. Taotleja on kohustatud:

12.22.1. tutvuma &ppekavaga, millel ta dpib vdi soovib dppida;

12.22.2. hindama oma teadmiste ja oskuste taset ning piisavust, vdrreldes neid dpivaljunditega;
12.22.3. esitama digeaegselt vormikohase taotluse ja tdendusmaterjalid.

12.23. Taotleja vastutab kdikide esitatud andmete ja dokumentide digsuse eest.

12.24. VOTA taotluse hindamise viib I&bi direktori kaskkirjaga igaks Gppeaastaks maaratud vahemalt kolmelikmeline
VOTA komisjon.

12.25. Vajadusel voib komisjoni todsse kaasata eksperte (vastava eriala osakonna juhataja, erialadpetaja,
ainedpetaja, jne).

12.26. VOTA komisjon vib taotlejalt nuda lisatdendusmaterjalide esitamist ning vajadusel teha taotlejat eelnevalt
teavitades paringuid esitatud tdendusmaterjalide osas. Lisatdendusmaterjalide esitamiseks méaarab komisjon
tahtaja. Kui taiendavad tdendusmaterjalid j&&vad tahtaegselt esitamata, tagastatakse taotlus labi vaatamata ja
sellest teavitatakse taotlejat.

12.27. VOTA komisjonil on igus rakendada taiendavaid hindamismeetodeid, sh anda taotlejale prakilisi Glesandeid,
vestelda vdi hinnata tema teadmisi monel muul viisil (nt test, avalik kontsert, vaatlus vms).

12.28. VOTA komisjon vaatab taotluse labi ja teeb otsuse 30 paeva jooksul lahtudes punktis 12.13. kehtestatud
tahtajast. Lisatdendusmaterjalide ndudmisel v6ib hindamiskomisjon pikendada taotluse labivaatamise tahtaega kuni
30 paeva alates lisandudeks olnud tingimuse taitmisest.

12.29. Taotlejat teavitatakse hindamiskomisjoni otsusest kirjalikku taasesitamist vbimaldavas vormis 30 paeva
jooksul taotluse esitamise tahtajast.

13. Tugiteenuste osutamise tingimused ja kord

13.1. Séltuvalt vajadusest osutab kool dpilase toetamiseks jargmisi tugiteenuseid:
13.1.1. tiendav eesti keele dpe;

13.1.2. taiendavad konsultatsioonitunnid;

13.1.3. individuaalse &ppetdd graafiku (I0G) koostamine;

13.1.4. individuaalse &ppekava (I0K) koostamine;

13.1.5. arenguvestlus.

13.2. Taiendavat eesti keele Opet voimaldatakse dpilastele, kes pole suutelised alustama dpet eesti keeles vdi kelle
eesti keele oskus vajab arendamist.
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13.3. Taiendavaid konsultatsioonitunde vdimaldatakse riihmatundidena toimuvate &ppeainete v8i moodulite puhul
ja neid on Gigus saada kdigil pilastel vahemalt ks kord kuus.
13.4. 10G koostatakse Gpilasele, kes méjuvatel péhjustel ei saa dppetdds osaleda tunniplaaniga ettendhtud aegadel.

13.5. 10K koostatakse dpilasele, kes erilise andekuse, Gpiraskuste véi tervislike pdhjuste tttu vajab muudatusi véi
kohandusi Oppeajas, dppesisus, dppemetoodikas, hindamises voi dpikeskkonnas.

13.6. 10G vdi 0K taotlemiseks esitab &pilane avalduse direktori nimele, Gppimine kinnitatakse direktori kiskkirjaga.
13.7. 10G alusel dppimist vdib taotleda kuni lihe semestri kaupa.

13.8. 10K koostatakse tiheks dppeaastaks.

13.9. Opilaste karjaarialast ndustamist viib labi erialadpetaja, vajadusel suunatakse dpilased Rajaleidja keskusesse.

13.10. Opilase eri- ja sotsiaalpedagoogilise véi psiihholoogilise teenuse vajaduse iimnemisel tagatakse pilasele
vastava teenuse kattesaadavus kokkuleppel direktori, opilase ja valjastpoolt kooli kaasatud vastava ala
spetsialistiga.

14. Toetuste ja stipendiumite maaramise ja maksmise tingimused ja kord
14.1. Oppetoetuste maaramise ja maksmise pohimétted ja korra koolis satestab “Oppetoetuste taotlemise,
maaramise ja maksmise tingimused ja kord* (lisa 2).

14.2. Opilastele alalise elukoha ja kooli vaheliste séidukulude kompenseerimise koolis satestab ,Opilaste
s6idukulude htvitamise kord“ (lisa 3).

14.3. Opilaste koolilduna toetuse kompenseerimise péhimétted koolis sétestab ,Opilaste toitlustamise kord* (lisa 4).

14.4. Opilaste majutuskulude hiivitamise satestab “Opilaste majutuskulude hiivitamise kord” (lisa 5).

15. Akadeemiline puhkus

15.1. Akadeemilist puhkust on Gigus saada:

15.1.1. tervislikel pdhjustel — kuni kaks aastat;

15.1.2. aja- vbi asendusteenistuse puhul — kuni tks aasta;

15.1.3. lapse hooldamiseks — kuni lapse kolmeaastaseks saamiseni;
15.1.4. muudel pdhjustel — kuni Uks aasta.

15.2. Muudel pdhjustel saab akadeemilist puhkust taisealine taotleja.

15.3. Esimese Oppeaasta esimesel semestril lubatakse akadeemilist puhkust ainult tervislikel p&hjustel, aja- voi
asendusteenistuse puhul vdi alla kolmeaastase lapse hooldamiseks.

15.4. Muudel p&hjustel akadeemilise puhkusele lubamiseks on vajalik erialadpetaja kooskdlastus.

15.5. Akadeemilisele puhkusele muudel pdhjustel ei lubata kaks n&dalat enne eksamisessiooni algust ja
eksamisessiooni ajal.
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15.6. Tervislikel pdhjustel akadeemilisele puhkusele lubamiseks esitab dpilane dppeosakonnale arstitdendi, aja- voi
asendusteenistusse teenima asumisel kutse tegevteenistusse, alla kolmeaastase lapse hooldamiseks lapse
stinnitunnistuse koopia.

15.7. Akadeemilisele puhkusele lubamine ja tagasipddrdumine dppetddle vormistatakse dpilase kirjaliku avalduse
alusel direktori kaskkirjaga.

15.8. Akadeemilisel puhkusel olijad kuuluvad kooli &pilaste hulka ning neil on lubatud likvideerida ppevdlgnevusi ja
sooritada eksameid.

15.9. Akadeemilise puhkuse ajal ei ole dpilasel digus saada dppetoetust, koolilduna toetust, sbidukulu hiivitist ja
majutustoetust.

15.10. Kui dpilane pole parast akadeemilise puhkuse I6ppu kahe nadala jooksul esitanud avaldust Gppetddle
tagasipoordumiseks, arvatakse ta kooli dpilaste nimekirjast valja.

16. Eksamid ja I6pueksamid

16.1. Eksamid ja Idpueksamid toimuvad vastavalt eksamite plaanile semestri 16pus eksamisessiooni ajal. Eksamite
plaan avalikustatakse hiliemalt kaks nadalat enne eksamisessiooni algust. Eksameid v6ib erandjuhul korraldada
valjaspool eksamisessiooni, kuid eksami toimumine peab olema kooskdlastatud dppejuhiga.

16.2. Erialaeksami komisjoni kuuluvad vastava eriala dpetajad ning kooli juhtkonna likmed.

16.3. Eksami kohta taidab eksamikomisjon eksamiprotokolli, mis esitatakse hiljemalt eksamile jargneval paeval
dppeosakonda. Eksami hinded kannab 8ppeinfosiisteemi erialadpetaja.

16.4. Erialacksamit on vdimalik sooritada kolmel korral. J&releksami aja méérab osakonna juhataja.

16.5. Kui dpilane ei ilmu ettendhtud ajal eksamile, margitakse tema kohta protokolli ,mitteilmunud®. Kahel korral
pohjuseta eksamile mitteiimunud Gpilasele sisestatakse dppeinfostisteemi eksami hindeks ,1%.

16.6. Erialacksami kava esitatakse peast.

16.7. Opingud Idpevad kutseeksami vdi erialase I6pueksamiga.

16.8. Kutseeksamile voi erialasele I6pueksamile mittelubamine toimub kooli ndukogu otsusega.
16.9. Eksamite toimumise vahe on vahemalt kaks péeva.

16.10. Kui kutseeksami hindamiskomisjon otsustab |0petajale kutset mitte omistada, on kutsekeskhariduse
dppekava dpilasel digus kahe paeva moddudes sooritada erialane I16pueksam.

16.11. Mdjuvatel pdhjustel kutseeksamilt puudunud dpilasel on digus eksam sooritada kooli poolt maaratud ajal.
Puudumine loetakse pdhjendatuks:

16.11.1. dpilase haigestumise korral (EMO v6i vanemaleestkostja teatise alusel);
16.11.2. [&hedase surma korral surmateatise alusel;

16.11.3. EV Kaitsejoudude ja Politsei to6taja teatise alusel;

16.11.4. dpilase lapse haiguse korral.

16.12 Erialase l6pueksami komisjoni kinnitab direktor kaskkirjaga, kutseeksami komisjoni kinnitab vastava
valdkonna kutsekomisjon.
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16.13. Kutsekeskhariduse dppekaval dppival dpilasel on digus sooritada glimnaasiumi riigieksameid.

17. Opilase koolist viljaarvamine

17.1. Opilase koolist véljaarvamine toimub direktori kaskkirjaga.

17.2. Opilase véljaarvamine koolist toimub:

17.2.1. kui dpilane on taitnud koik dppekavas satestatud nduded Gpingute I6petamiseks;

17.2.2. dpilase isikliku avalduse alusel;

17.2.3. pérast akadeemilise puhkuse [6ppu kahe nadala jooksul 6ppetddle mitteilmumise korral;

17.2.4. esimese aasta dpilase puhul kahe nadala jooksul parast dppetdd algust mdjuva pdhjuseta dppetddle
mitteilmumise korral;

17.2.5. dppevdlgnevuste likvideerimiseks sdlmitud lepingu tahtaegadest mittekinnipidamisel;

17.2.6. rohkem kui 50% semestri dppetddst pohjuseta puudumiste korral;

17.2.7. dpilase surma korral.

17.3. Oppekorralduseeskirja punkt 17.2.5 véi 17.2.6 alusel 8pilase koolist véljaarvamine toimub kooli nukogu otsuse
alusel.

17.4. Opilase koolist valjaarvamise puhul teavitatakse dpilast, alaealise dpilase puhul ka tema seaduslikku esindajat
vastavast otsusest kirjalikult. Kirjale lisatakse koopia direktori késkkirjast.

17.5. Koolist valja arvatud dpilane on kohustatud tagastama koolilt kasutamiseks saadud vara ning tasuma tekkinud
rahalised volgnevused, tdestades seda ringkirjalehele kogutud allkirjadega.

17.6. Oppekorralduseeskiria punkt 17.2.2, 17.25 v6i 17.2.6 alusel koolist valja arvatud &pilase voib
vastuvotukomisjoni otsusega ennistada kooli Gpilaste nimekirja samale erialale.

17.7. Ennistamist kooli &pilaste nimekirja saab taotleda isikliku avalduse alusel kuni kolme aasta jooksul parast kooli
dpilaste nimekirjast valjaarvamist.

18. Oppekorraldusega seonduvate otsuste vaidlustamine

18.1 Oppekorraldusega seonduvate otsustega mittendustumisel on dpilasel véi tema seaduslikul esindajal Gigus
pddrduda viie tddpaeva jooksul kooli direktori poole kirjaliku avaldusega.

18.2. Kooli direktoril on &igus tlihistada otsuse taitmine kuni 30 paevaks.

18.3. Avalduse menetlemiseks on direktoril digus moodustada komisjon, kaasates komisjoni todsse antud valdkonna
eksperte.

18.4. Avalduse esitajat teavitatakse direktori vdi komisjoni otsusest hiljemalt 30 paeva jooksul alates avalduse
saamisest.

18.5. Oppekorraldusega seonduvate otsuse peale saab esitada vaide kooli pidajale véi kaebuse halduskohtule 30
paeva jooksul lahtudes halduskohtumenetluse seaduses satestatust.

19. Rakendussatted

19.1. K&esolev eeskiri joustub 25. augustil 2020.
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Lisa 1
Heino Elleri Muusikakool
TAIENDUSOPPE LABIVIIMISE KORD

1. Uldsatted

1.1. Heino Elleri Muusikakooli (edaspidi kool) téiendusdppe (edaspidi kursus) korraldamise aluseks on
Taiskasvanute koolituse seadus (vastu voetud 18.02.2015), haridus- ja teadusministri maarus “Kutsedppeasutuses
taiendusoppe korraldamise tingimused ja kord” (vastu vdetud 18.09.2013), Taienduskoolituse standard (vastu
voetud 19.06.2015).

1.2. Kursused toimuvad riikliku koolitustellimusena (RKT), erinevate projektide rahastuste raames voi tasuliste
koolitustena. RKT raames toimuvaid kursusi rahastab Haridus- ja Teadusministeerium (HTM) ning need koolitused
on osalejale tasuta.

1.3. Kursuse mahtu arvestatakse akadeemilistes tundides, iiks akadeemiline tund on 45 minutit.

1.4. Kursused viiakse 1abi tdiendusdppe dppekava alusel, kus sétestatakse kursuse sihtgrupp, dpingute alustamise
ja |6petamise tingimused, kursuse sisu, maht, dpivaljundid ja koolitajate andmed.

1.5. Kooli pakutavad kursused ja nende dppekavad on leitavad kooli veebilehel.

2. Kursuste komplekteerimine

2.1. Kursuste komplekteerimisel lahtutakse ppekavas satestatud kursuse sihtriihma ja 6ppe alustamise nduete
kirjeldustest ning kursusele registreerimise jarjekorrast.

2.2. Kursusel osalemiseks on vajalik eelnev registreerumine. Eelregistreeruda saab kooli kodulehel vastava kursuse
juures asuva registreerimisvormi kaudu.

2.3. Koolitusel osaleda soovivast isikust saab kooli tdienduskoolituse kursusel dppija parast koolipoolse koolitusteate
saatmist, kus kinnitatakse koolituse toimumine ning antakse edasi muu oluline koolitusega seotud informatsioon.
Koolitusteade saadetakse e-kirjaga.

2.4. Kui oppijal ei ole voimalik kursusel osaleda, tuleb sellest kooli koheselt teavitada.

2.5. RKT tasuta kursustel ei saa osaleda kutsedppeasutuses, rakenduskérgkoolis voi Ulikoolis tasemedppes
riigieelarvelisel Gppekohal dppivad isikud.

2.6. RKT tasuta kursusele 6ppima asumiseks peab soovija téitma vormikohase avalduse isikuandmetega, lisades
pdhjenduse, miks soovib kursusel osaleda ning kuidas plaanib dpitut rakendada.
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2.7. Koolil on koolitusgrupi mittetaitumisel digus kursuse toimumine edasi lliikata kuni koolitusgrupi taitumiseni vdi
kursus &ra jatta. Registreerunuid teavitatakse kursuse edasilikkumisest vdi arajatmisest telefoni vdi e-posti teel.

3. Tasulised kursused ja dppemaksu tasumise tingimused
3.1. Tasuliste kursuse kohta koostab kool eelarve, mille kinnitab kooli direktor.

3.2. Tasulise kursuse eest tasumine toimub arve alusel. Arve saadetakse e-kirja teel koolitusel osalejale voi
kokkuleppel tema esindajale. Juhul kui kokkulepitud esindaja jatab arve tasumata, lasub tasumise kohustus
koolitusel osalejal, kellele valjastatakse uus arve. Koolituste eest tasutakse parast arve saamist ja arve tuleb tasuda
hiliemalt arvel margitud tahtajaks.

3.3. Arve tasumise téhtaeg on reeglina 14 paeva parast kursuse esimest toimumiskorda. Pikemate kursuste puhul
(vahemalt 40 tundi) on kokkuleppel kooliga vdimalik tasuda dppet60 eest osade kaupa, kuid kogu kursuse maksumus
tuleb tasuda arvel margitud tahtajaks.

3.4. Kursuse eest mittetasumisel dppijale tunnistust ei véljastata ning maksetahtaja Uletamisel 45 paeva ja/voi
hoolimata koolipoolsetest meeldetuletustest, antakse tasumata arve inkassofirmale edasiseks kasitlemiseks.

3.5. Kursusest loobumisel ja sellest tavitamisel varem kui 3 toopaeva enne kursuse algust koolitustasu maksmise
kohustust ei teki, kui ei ole kehtestatud voi kokku lepitud teisiti. Juba tasutud ettemaks tagastatakse.

3.6. Kursusest loobumisel 1 kuni 3 tédpaeva enne kursuse algust tekib koolitustasu maksmise kohustus 50%
ulatuses kogu koolitustasust, kui ei ole kehtestatud voi kokku lepitud teisiti.

3.7 Kui dppija ei teata loobumisest ette vahemalt 3 tddpaeva enne tasulise kursuse algust, voib kool registreerunult
nduda arvestusliku osalejatasu hivitamist.

3.8. Kursusele mitteilmumisel voi kursuse katkestamisel makstud Oppetasu ei tagastata. Kursuse arajaémisel
korraldajatest tulenevatel pohjustel makstakse tagasi kdik tasud.

4. Oppija digused ja kohustused

4.1. Oppijal on Gigus:

4.1.1. saada kursuse sisu ja korraldust puudutavat informatsiooni;
4.1.2. saada koolitust vastavalt kursuse dppekavale;

4.1.3. saada koolitusmaterjale, kui need on kursusel ette nahtud;
4.1.4. kasutada kooli raamatukogu;

4.1.5. saada kursuse l6ppedes tunnistus voi tdend.

4.2. Oppija kohustused:

4.2.1. osaleda kursusel;
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4.2.2. kursusel mitteosalemisest teavitada kooli vahemalt 3 t66paeva enne koolituse toimumist;
4.2.3. tasulise kursuse korral tasuda kursuse eest;
4.2.4. kursuse I6ppedes taita e-mailile saadetud tagasisideklsimustik kursuse kohta;

4.2.5.téita kooli sisekorraeeskirja, tootervishoiu, tddohutuse ja tuleohutuse eeskirju, sh teatada kdikidest
to6vahendite riketest ja ohuteguritest tdokeskkonnas 6ppetdo juhendajale;

4.2.6. tegutseda hadaolukorras vastavalt eeskirjadele;
4.2.7. hoida korras kasutada antud dppevahendid;

4.2.8. hoida korda ja puhtust kbigis kooli ruumides ning territooriumil.

5. Kursuse |6petamine

5.1. Oppetdds osalemine fikseeritakse kursusel osaleja allkirjaga kohalolekulehel iga koolituskorra kohta.

5.2. RKT tasuta kursusel ppides on koolitataval kohustus osaleda 6ppetdds vahemalt 70% ulatuses.

5.3. Kursuse l6petamiseks vormistatakse direktori kaskkiri kursuse labinute kohta.

5.4. Kursuse I8ppedes valjastatakse osalejale:

5.4.1. Heino Elleri Muusikakooli tdiendusdppe tunnistus, kui tdiendusoppe kéigus toimus dpivaljundite hindamine;

5.4.2. tdend kursusel osalemise kohta, kui tdiendusdppe kéigus ei toimunud dpivaljundite hindamist vdi kui dppija
neid ei saavutanud.
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Lisa 2
Heino Elleri Muusikakool
OPPETOETUSTE TAOTLEMISE, MAARAMISE JA MAKSMISE TINGIMUSED JA KORD

1. Uldsitted

1.1. Oppetoetuste taotlemise, maaramise ja maksmise tingimused ja kord (edaspidi kord) kehtestatakse
dppetoetuste ja dppelaenu seaduse (vastu voetud 07.08.2003) alusel.

1.2. Korraga reguleeritakse Heino Elleri Muusikakooli (edaspidi kooli) dpilastele antava pdhitoetuse ja eritoetuse
taotlemine, maaramine ning maksmine.

1.3. Oppetoetus kéesoleva korra tdhenduses on:

1.3.1.  pdhitoetus — Opilasele antav rahaline toetus hariduse omandamisega kaasnevate kulutuste katmiseks;

1.3.2. eritoetus — Uhekordne vdi kuni viieks kalendrikuuks maaratud regulaarne toetus eriolukorda sattunud
dpilase toetamiseks.

2. Ponhitoetuse taotlemine, maaramine ja maksmine

2.1. Opilasel on digus taotleda pdhitoetust, kui ta:

2.1.1.  on Eesti kodanik voi viibib Eestis pikaajalise elaniku voi tahtajalise elamisloa voi alalise voi tahtajalise
elamisbiguse alusel;

2.1.2  0pib kutsedppe tasemedppe dppekaval, kus on riikliku koolitustellimuse alusel moodustatud koolituskohti;

2.1.3.  0pib kutsedppe tasemedppe dppekaval statsionaarses dppes ja ei ole Uletanud dppekava nominaalkestust.

2.2. Pdhitoetust ei ole digus saada akadeemilisel puhkusel oleval dpilasel.

2.3. Opilasel on digus taotleda pdhitoetust viieks Gppekuuks kaks korda dppeaastas — septembris (september —
jaanuar) ja veebruaris (veebruar — juuni), esimese aasta dpilasel iks kord aastas — veebruaris (veebruar — juuni).

2.4. Esimese semestri eest toetuse saamiseks esitab dpilane kooli dppeinfostisteemi kaudu taotluse hiljemalt 20.
septembriks, teise semestri eest toetuse saamiseks ajavahemikul 1. jaanuar-31. jaanuar. Opilased, kes ettenahtud
tahtajaks taotlust ei esita, jaévad sellel semestril toetuse saamise Gigusest ilma.

2.5. Pohitoetuse taotlusele on soovitav lisada dokumendid, mis téendavad &pilase silmapaistvaid tulemusi
dppevaldkonnas, edukat osalemist erialastel vdistlustel ja konkurssidel (konkurssidelt ja meistriklassidest saadud
tunnistused, diplomid, kontserdikavad vms) vi (ihiskondlikku aktiivsust.

2.6. Oppejuht koostab pdhitoetuse saamiseks taotluse esitanud ja kéesoleva korra punkt 2.1. tingimustele
vastavatest dpilastest paremusjarjestuse ja edastab vastava nimekirja kooli ndukogule toetuste méaaramise otsuse
tegemiseks.

2.7. Opilaste paremusjérjestus koostatakse lahtudes Gppekava téitmisest ja taotlusele eelnenud semestri
keskmistest hinnetest. Oppekava taitmiseks loetakse kaigi taotlusele eelnenud semestri arvestuste ja eksamite
sooritamist hiljemalt semestri [6pu kuupéevaks.

21



Heino Elleri Muusikakooli 8ppekorralduseeskiri

2.8. Kui paremusjarjestuses on mitmel 0&pilasel vdrdsed tulemused, eelistatakse toetuse maadramisel
dppevaldkonnas silmapaistvaid tulemusi saavutanud, Ghiskondlikult aktiivset vdi erialastel konkurssidel edukalt
osalenud dpilast.

2.9. Akadeemiliselt puhkuselt dppetddle naasmisel vietakse toetuse madramisel aluseks dpilase akadeemilise
puhkuse algusele eelnenud semestri dppetdd tulemused.

2.10. Kooli ndukogu otsustab taotluse esitanud dpilasele dppetoetuse maéramise septembris taotluse esitanute osas
hiliemalt 10. oktoobriks vastaval aastal ning veebruaris taotluse esitanute osas hiliemalt 10. martsiks vastaval aastal,
kaasates otsustamisse Opilaskonna esindajaid.

2.11. Koolil on digus mitte maarata toetust Opilasele, kes ei tiida kutsedppeasutuse seaduses satestatud dpilase
kohustust osaleda 6ppetd0s ning jargida seaduste, kooli pdhimaéaruse, sisekorraeeskirja, dppekorralduseeskirja ja
muude digusaktidega kehtestatud kohustusi.

2.12. Pohitoetust makstakse riigieelarves ette nahtud maéarades.

2.13. Oppetoetusi maksab kooli raamatupidamine direktori kaskkirja alusel igal 8ppekuul 25. kuupaevaks vastava
dppekuu eest, valja arvatud septembrikuu toetus, mis makstakse oktoobris ning veebruarikuu toetus, mis makstakse
maértsis. Oppekuude hulka ei kuulu juuli ja august.

2.14. Oppetoetuse maksmine Idpetatakse akadeemilisele puhkusele ldinud Gpilasele arvates akadeemilise puhkuse
algusele jargnevast dppekuust.

2.15. Kui dpilane tuleb akadeemiliselt puhkuselt ning ta sai akadeemilisele puhkusele jaédmise eelsel perioodil
Oppetoetust, jatkub tema Gppetoetuse maksmine arvates akadeemiliselt puhkuselt tagasi tulemisele jargnevast
dppekuust.

3. Eritoetuse taotlemine, maaramine ja maksmine

3.1, Kool moodustab eritoetuse fondi, millesse suunatakse kuni 50% pdhitoetuse fondi vahenditest.

3.2. FEritoetuse fondi suunatakse ka pohitoetuse fondist tlejaénud vahendid.

3.3.  Kui eritoetuse fondis tekib Ulejaak, on koolil digus tekkinud jaaki fondide vahel jagada.

3.4. Eritoetuse fondist voib maarata toetusi kaesoleva korra punkt 2.1.2. ja 2.1.3 ndudeid arvestamata ning
sOltumata dppekava taitmisest ja Gppetulemustest.

3.5. Opilasel on igus taotleda eritoetust:

3.5.1. kui tema majanduslik olukord takistab dpingute jatkamist;

3.5.2. véljaspool kooli toimuva kutsepraktika voi dppetddga seotud kulude katmiseks;
3.5.3. dppeperioodiks elamispinna (dri kulutuste katteks, kui dpilane elab véljaspool Tartut;
3.5.4. individuaalseks dppetddks dppevahendite soetamise toetamiseks.

3.6. Eritoetuse taotlusi vdib esitada kogu dppeaasta jooksul.

3.7. Taotluse eritoetuse madramiseks voivad lisaks Opilasele esitada osakonna juhataja, erialadpetaja voi kooli
juhtkond.

3.8. Eritoetuse taotlemisel majandusliku olukorra tdttu tuleb lisada dokumendid, mis tbendavad asjaoclusid, millest
tingituna ei ole dpilane ilma 6ppetoetuseta voimeline Gpinguid jatkama.

22



Heino Elleri Muusikakooli 8ppekorralduseeskiri

3.9. Eritoetuse maaramisel valjaspool kooli toimuva kutsepraktika voi ppetddga seotud kulude katmiseks on vajalik
erialadpetaja voi osakonnajuhataja toetus.

3.10. Eritoetuse suuruse otsustab iga konkreetse &pilase puhul kooli ndukogu voi eritoetuste komisjon, kuhu
kuuluvad direktor, dppejuht ja vastava osakonna juhataja(d), véttes arvesse eritoetuste maksmiseks olemasolevaid
vahendeid eritoetuste fondis.

3.11. Pohitoetuse saamine ei ole takistuseks eritoetuse saamisel.
3.12. Eritoetusi maksab kooli raamatupidamine direktori kaskkirja alusel.

3.13. Koolil on &igus kontrollida eritoetuse saamiseks esitatud dokumentide ja andmete digsust vdi esitada need
kontrollimiseks padevatele asutustele ja isikutele.

4. Oppetoetuse maksmise Idpetamine ja tagasinéudmine

4.1. Kui tuvastatakse, et dpilane ei vastanud dppetoetuse taotlemisel vastava toetuse saamise tingimustele ning ta
oli vbi pidi olema nimetatud tingimustele mittevastavusest teadlik, 16petab kool viivitamatult dpilasele toetuse
maksmise ja Gpilane kaotab diguse taotleda ja saada toetust sel Gppeaastal, mil Iopetati talle Gppetoetuse maksmine
ning sellele jargneval dppeaastal.

4.2. Koolil on digus I6petada vdi peatada dpilasele dppetoetuse maksmine jargmiste rikkumiste korral:
4.2.1. kooli maine kahjustamine;

4.2.2. ebavaarikas kéitumine;

4.2.3. pdhjuseta puudumised;

4.2.4. dokumentide (sh allkirja) voltsimine;

4.2.5. akadeemiline petturlus.

4.3. Koolil on digus nduda opilaselt kaesoleva korra punktis 4.1. nimetatud ja punktis 4.2. loetletud juhtudel toetus
tagasi.
5. Otsuse vaidlustamine

5.1. Oppetoetuste madramise otsuse vaidlustamiseks teeb &pilane kirjaliku avalduse kooli direktori nimele, kus
mérgib &ra vaidlustamise pdhjuse. Avaldus vaadatakse labi 30 p&eva jooksul.
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Lisa 3
Heino Elleri Muusikakool
OPILASTE SOIDUKULUDE HUVITAMISE KORD

1. Heino Elleri Muusikakool (edaspidi kool) juhindub &pilaste séidukulu hlvitamise korras Vabariigi Valitsuse
31.12.1997 méarusest nr 267 dpilaste sdidukulu iga-aastase hivitamise ulatus ja kord.

2. Statsionaarses dppevormis kutsedppe tasemedpet labivale dpilasele (edaspidi dpilane), kelle alaline elukoht ei
asu Oppeasutusega samas asulas, vdimaldatakse riigieelarves séidusoodustuste kompensatsiooniks ettenahtud
vahendite arvelt sdidusoodustusi vdi kompenseeritakse sbit riigisiseses Uhistranspordis voi kommertsliinil (valja
arvatud lennuliin) dppetdd perioodil jargmiselt:

2.1. tihiselamus véi (lrikorteris elavatele dpilastele kompenseeritakse dppeasutusse ja tagasi alalisse elukohta
sbidu maksumus (edasi-tagasi s6it kuni kaks korda kuus), riiklikeks piihadeks alalisse elukohta ja tagasi
Oppeasutusse sdidu ning koolivaheajale minekul ja sealt tagasi s6idu maksumus sdidupiletite vdi nendega
proportsionaalselt samas mahus kuludokumentide alusel 100 protsendi ulatuses dppeasutuse kaudu;

2.2. iga paev Oppeasutusse ja tagasi alalisse elukohta soitvatele dpilastele kompenseeritakse sdidu maksumus
arvestusega Uks edasi-tagasi s6it paevas kuni 40 sdidukilomeetri ulatuses (vahendite olemasolul ka rohkemate
sbidukilomeetrite ulatuses) sdidupiletite (soovitatavalt perioodipilet) voi piletiga proportsionaalselt samas mahus
kuludokumentide alusel 100 protsendi ulatuses 6ppeasutuse vahendusel, vdi véimaldatakse neile sdidusoodustus
vedajaga sdlmitud lepingu alusel.

3. Opilased esitavad iga 6ppeaasta 15. septembriks kooli raamatupidajale séidukompensatsiooni saamiseks enda,
vanema v0i eestkostja poolt tiidetud vormikohase avalduse.

4. Soitude kohta alalise elukoha ja Oppeasutuse vahel koostavad Opilased jargneva kuu 10. kuupéevaks
vormikohase aruande, millele lisavad neid sodite tdendavad piletid, allkirjastavad aruande ise voi lasevad selle
allkirjastada lapsevanemal voi eestkostjal ning esitavad aruande kooli raamatupidajale.

5. Kool koostab Opilastelt saadud avalduste alusel kaesoleva korra juurde lisatud vormi kohaselt 8ppurite nimekirjad,
kellel on digus saada kompensatsiooni ning edastab koondandmed oma valitsemisala ministeeriumile kehtestatud
tahtpaevaks.

6. Kool kompenseerib laekunud s6idudokumentide alusel dpilaste alalise elukoha ja 6ppeasutuse vahel sbidu kulusid
kas vahetult dpilasele vdi vdimaldab talle soodustuse alalise elukoha ja Gppeasutuse vahel vedajaga s6lmitud
lepingu alusel vastava ministeeriumi poolt dppeasutusele eraldatud vahendite piires.

24



Heino Elleri Muusikakooli 8ppekorralduseeskiri

Lisa 4
Heino Elleri Muusikakool
OPILASTE TOITLUSTAMISE KORD

1. Heino Elleri Muusikakool (edaspidi kool) juhindub &pilaste toitlustamisel Haridus- ja Teadusministri 28.08.2013
méaéarusest nr 28 Riigi kutsedppeasutuse koolilduna toetuse kasutamise tingimused ja kord ja Vabariigi Valitsuse
22.08.2013 maarusest nr 124 Koolilduna arvestuslik maksumus Uhe &pilase kohta ning koolilduna toetuse jactamise
kord kutsedppeasutuses.

2. Koolilduna toetuse saamise 8igus on statsionaarses dppes esmadppe dppekavadel dppivatel kuni 20-aastastel
ilma keskhariduseta dpilastel.

3. Kool tagab igal dppepaeval koolilduna toetuse digust omavale dpilasele ihe toiduportsjoni vastavalt Vabariigi
Valitsuse kehtestatud arvestusliku maksumuse ulatuses, mis on 1 euro 6pilase kohta.

4. Opilasi toitlustatakse kooli kohvikus igal Bppepéeval kella 10-18.

5. Kool koostab toetuse saajate nimekirjad koos toitlustamisele maaratud kuupéevadega.

6. Opilane allkirjastab toetuse kasutamisel kohvikus vastava kuupéeva.

7. Uhel dppepéeval kasutamata jaénud toetust ei saa sama dpilane kasutada teisel ppepaeval.

8. Oppekava raames viljaspool Tartut véi vélisriigis toimuva praktika (kontserttegevuse) ajaks on koolil igus kanda
Opilasele ettendhtud toetus dpilase pangakontole.

9. Opilasel on &igus loobuda toetuse kasutamisest, esitades kirjaliku avalduse direktorile. Avalduses peab kajastuma
toetusest loobumise periood ning péhjused. Minimaalne toetusest loobumise periood on 10 péeva.

10. Opilaste haiguspaevade, toetusest loobumise tBttu ja muudel pdhjustel kasutamata jaanud toetuse arvelt on
direktoril digus Uhe kalendriaasta piires maarata Gpilastele Vabariigi Valitsuse kehtestatud toetuse arvestuslikust
maksumusest suurem toetus, kuid mitte rohkem kui 12,78 eurot paevas. Maaratud toetus kantakse Opilase
pangakontole.
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Lisa 5

Heino Elleri Muusikakool
OPILASTE MAJUTUSKULUDE HUVITAMISE KORD

1. Uldsétted

1.1 Opilaste majutuskulude hiivitamise kord (edaspidi kord) kehtestatakse haridus- ja teadusministri kaskkirja
,Riigi kutsedppeasutuste dpilaste majutuskulude hiivitamise tingimuste ja korra kinnitamine” (vastu voetud
21.09.2016 nr 1.1-2/16/243) alusel.

1.2 Korraga reguleeritakse Heino Elleri Muusikakooli (edaspidi kooli) dpilastele majutuskulude hiivitamise toetuse
taotlemine, maaramine ning maksmine.

1.3 Majutuskulud hilvitatakse riigieelarvest kooli taotluse alusel &pilastele majutuskulude hivitamiseks ettenahtud
rahalistest vahenditest.

2. Majutuskulude hiivitamise alus

2.1 Majutuskulud hilvitatakse kutsekeskharidust omandavale dpilasele ja erivajadusega Opilasele:

2.1.1 kelle sdidu aeg Uhistranspordiga rahvastikuregistrijargsest elukohast kutsedppeasutusse ning tagasi elukohta
on pikem kui kaks tundi p&evas voi

2.1.2 kelle rahvastikuregistrijargne elukoht ei asu Tartu linna territooriumil ja kellel ei ole véimalik koolis ning
dppetddga seotud koolisisesel esinemispraktikal ning proovides kdimiseks kasutada Ghistransporti.

3. Majutuskulud

3.1 Majutuskulud on:

3.1.1 eluruumi Gdrilepingu tasu;

3.1.2 majutusettevotte Udrilepingu tasu;

3.2 Majutuskulude hulka kuuluvad ka eluruumi kasutamisega seotud kérvalkulud (vesi, prigi, kite, elekter, gaas,
maamaks, hoonekindlustus, internet- telefon jms).

4. Majutuskulude hiivitamise ulatus ja esitatavad dokumendid

4.1 Majutuskulud hiivitatakse Opilase poolt esitatud kuludokumentide alusel kehtestatud piirmééra ulatuses.
4.2 Majutuskulude hiivitamise piirmaéar 6pilasele on kuni 50 eurot kuus, kuid mitte rohkem kui 500 EUR aastas.
4.3 Majutuskulud hiivitatakse dppetdd perioodil kuni 10 kuud 6ppeaastas.

4.4 Opilane esitab iga Sppeaasta 15. septembriks kooli raamatupidajale majutuskulude hiivitamiseks enda vanema
v0i eestkostja poolt taidetud vormikohase avalduse.

4.5 Majutuskulude hivitamiseks esitab dpilane kooli raamatupidajale iga kuu 20. kuupaevaks majutuskulude
hivitamise aruande, millele lisatakse eelmise kuu/ kuude majutuskuludega seotud kuludokumendid.

4.5.1 Majutuskuludega seotud kuludokumendid on:

4.5.1.1 elamuvaldaja poolt valjastatud makseteatis Glri ja kommunaalkulude kohta (koopia);

4.5.1.2 kviitungid elektri ja gaasi tasumise kohta (koopiad);

4.5.1.3 kviitungid kUtte ostmise kohta (koopiad);

4.5.1.4 Gurikorteri omaniku poolt valjastatud kviitung Glri ja kommunaalkulude kohta;

4.5.1.5 tbestus, et taotleja voi tema seaduslik esindaja on arved tasunud (pangatilekande kviitungid ehk
taotlemisele eelneva kuu dri ja kommunaalkulude maksekviitungid).

5. Toetuse maksmine

5.1 Toetust makstakse eelmise kuu eest hiljemalt iga kuu 30. kuup&evaks dpilase vdi tema seadusliku esindaja
arveldusarvele. Toetust vdib maksta mitme kuu eest, osamaksetena voi kvartaalselt, kuid taotlejale ei kanta Ule
suuremat summat kui esitatud kuluaruanne téendab.
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5.2 Elukoha v6i arveldusarve andmete muudatustest on dpilane kohustatud teavitama kooli dppekorralduse

spetsialisti kolme t66paeva jooksul ning esitama uue avalduse toetuse taotlemiseks.
5.3 Kui ilmneb, et dpilane on esitanud valeandmeid, v8idakse valja makstud hiivitis tagasi nduda.
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