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TAIENDUSKOOLITUSE KORD JA KVALITEEDI TAGAMISE ALUSED

1. Uldsitted

1.1. Heino Elleri Muusikakooli (edaspidi kool) téienduskoolituse (edaspidi kursus) korraldamise aluseks on
Taiskasvanute koolituse seadus (vastu voetud 18.02.2015), haridus- ja teadusministri maarus “Kutsedppeasutuses
taiendusOppe korraldamise tingimused ja kord” (vastu vdetud 18.09.2013), Taienduskoolituse standard (vastu
voetud 19.06.2015).

1.2. Kursused toimuvad riikliku koolitustellimusena (RKT), erinevate projektide rahastuste raames voi tasuliste
koolitustena. RKT raames toimuvaid kursusi rahastab Haridus- ja Teadusministeerium (HTM) ning need koolitused
on osalejale tasuta.

1.3. Kursuse mahtu arvestatakse akadeemilistes tundides, Uks akadeemiline tund on 45 minutit.

1.4. Kursused viiakse 1abi tdiendusdppe dppekava alusel, kus satestatakse kursuse sihtgrupp, dpingute alustamise
ja |dpetamise tingimused, kursuse sisu, maht, dpivaljundid ja koolitajate andmed.

1.5. Kooli pakutavad kursused, nende &ppekavad, registreerumise tahtajad avaldatakse kooli kodulehel
www.tmk.ee/koolitused.ee, sotsiaalmeedias voi muudes kanalites vastavalt vajadusele ning koolituse eesmargile.
Registreerumise tahtaeg on reeglina vdhemalt 7 tddpaeva enne kursuse algust.

1.6 TaiendusOppe Oppevormideks on kursused (sh  meistrikursused), koolitusprogrammid  (sh
mikrokvalifikatsiooniprogrammid) ja avatud dpe (liksikute 8ppeainete labimine).

1.7 Kursustel osalejate isikuandmeid toddeldakse vastavalt Isikuandmete kaitse seadusele.

1.8 Téienduskoolitusel osalejale ei laiene kooli tasemedppes dppivate dppurite digused: saada dpilaspilet,saada
Oppetoetust ja dppelaenu, saada vabariigi valitsuse ja kohaliku omavalitsuse volikogu kehtestatud korras ainelist
abi vdi soodustusi jne.

2. Koolitusele vastuvott ja registreerumine
2.1. Koolituse vastuvdtutingimused satestatakse vastavas dppekavas.

2.2. Koolitustele tuleb eelnevalt registreeruda kooli kodulehel vastava kursuse juures asuva registreerumisvormi
voi siis tdienduskoolituste infoslisteemi Juhan kaudu. Registreerunud saavad registreerumise kohta kinnituse
e-posti aadressile.

2.3. RTK dppekohale saamise valikukriteeriumiks on sihtgruppi kuulumine, 6pingute alustamiseks vajalike nduete
taitmine ja registreerumise jarjekorranumber. Tasuta koolitusele dppima asudes tuleb koigil osalejatel taita ndutav
ankeet.

2.4. Oppegrupp moodustatakse koolitusele registreerumise jarjekorra alusel, seejuures arvestades dppekavas
satestatud dppima asumise eeltingimuste taitmist (eelteadmised ja oskused, eelneva haridustaseme nduded vms) .

2.5. Kui dppijal ei ole vdimalik kursusel osaleda, tuleb sellest kooli teavitada.
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2.6. Koolil on koolitusgrupi mittetditumisel digus kursuse toimumine edasi liikata kuni koolitusgrupi taitumiseni voi
kursus &ra jatta. Registreerunuid teavitatakse kursuse edasillikkumisest vdi arajatmisest telefoni vdi e-posti teel.

3. Tasulised kursused ja 6ppemaksu tasumise tingimused

3.1. Tasulise kursuse eest tasumine toimub arve alusel. Arve saadetakse e-kirja teel koolitusel osalejale Vvoi
kokkuleppel tema esindajale. Juhul kui kokkulepitud esindaja jatab arve tasumata, lasub tasumise kohustus
koolitusel osalejal, kellele véljastatakse uus arve. Koolituste eest tasutakse parast arve saamist ja arve tuleb
tasuda hiljemalt arvel mérgitud tahtajaks. Pikemate kursuste puhul on kokkuleppel kooliga véimalik tasuda dppet6d
eest osade kaupa.

3.2, Kursusest loobumisel ja sellest teavitamisel varem kui 10 t66péeva enne kursuse algust koolitustasu
maksmise kohustust ei teki, kui ei ole kehtestatud voi kokku lepitud teisiti. Juba tasutud ettemaks tagastatakse.

3.3. Kursusele mitteilmumisel v6i kursuse katkestamisel makstud &ppetasu ei tagastata. Kursuse arajaémisel
korraldajatest tulenevatel pdhjustel makstakse tagasi kéik tasud.

3.4. RKT raames korraldatud koolitused on koolitatavatele tasuta. Kui tasuta osalemise tingimused ei ole taidetud
(nditeks kohustuslik osalemise protsent dppekavas, dpivaljundite mittesaavutamine voi koolituse katkestamine),
késitletakse seda tavakoolitusena ning dppijale rakendub koolitusarve tasumise kohustus.

4. Koolitatava digused ja kohustused

4.1. Koolitataval on Gigus:
- saada kursuse sisu ja korraldust puudutavat informatsiooni;
- saada koolitust vastavalt kursuse dppekavale;
- saada koolitusmaterjale, kui need on kursusel ette nahtud;
- kasutada kooli raamatukogu;
- saada kursuse I6ppedes tunnistus voi tdend.

4.2. Koolitatav on kohustatud:
- osalema kursusel;
- kursusel mitteosalemisest teavitama kooli vahemalt 10 t66paeva enne koolituse toimumist;
- tasulise kursuse korral tasuma kursuse eest;
- kursuse Idppedes taitma e-mailile saadetud tagasisidekiisimustiku kursuse kohta;
- taitma kooli sisekorraeeskirja, td6tervishoiu, tddohutuse ja tuleohutuse eeskirju, sh teatada kdikidest
td6vahendite riketest ja ohuteguritest td6keskkonnas dppetdd juhendajale;
- tegutsema hadaolukorras vastavalt eeskirjadele ja koolitaja korraldustele;
- hoidma tema kasutusse antud dppevahendeid ja kooli vara;
- hoida korda ja puhtust kbigis kooli ruumides ning territooriumil;
- kéituma vastavalt Gldtunnustatud kdlblusnormidele.

5. Oppetdost osavétu arvestamine
5.1. Oppetddst osavéttu kinnitab &ppija allkirjaga igal koolituskorral registreerimislehel véi elektroonilisel teel.

5.2. Koolitus loetakse labituks kui Oppija on taitnud Oppekava kontakttundide mahust koolituse |&petamise
tingimustes valja toodud mahu ja saavutanud dppekavas kirjeldatud dpivaljundid.
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6. Kursuse |opetamine
6.1. Koolituse I6petamise tingimused on sétestatud kursuse dppekavas.

6.2. Koolituse katkestamise ja valjaarvamise aluseks on :
- Oppetd6s mitteosalemine;
- Oppetasu tasumata jatmine.

7. Véljastatavad dokumendid

7.1. Kursuse 1dppedes valjastatakse osalejale:
- Heino Elleri Muusikakooli tdiendusdppe tunnistus, kui taiendusdppe kéigus toimus &pivaljundite
hindamine;
- tbend kursusel osalemise kohta, kui taiendusdppe kéigus ei toimunud dpivaljundite hindamist voi kui
dppija neid ei saavutanud.

7.2. Tunnistusele ja tdendile mérgitakse:
- Oppija nimi ja isikukood;
- kooli nimi ja registrikood;
- majandustegevuseteate registreerimisnumber Eesti Hariduse Infosiisteemis;
- Oppekava nimetus;
- taienduskoolituse toimumise aeg ja maht;
- tdendi voi tunnistuse véljaandmise koht ja kuupaev;
- tdendi vdi tunnistuse number;
- koolitajate nimed.

7.3. Tunnistusel voi selle lisas margitakse omandatud dpivaljundid, dpivaljundite saavutatuse hindamise viisid
(nditeks eksam, test, praktiline t60 jms) ning hindamise tulemused.

7.4. Tunnistused vdi tdendid valjastatakse eesti keeles.
7.5. Tunnistuse voi tdendi allkirjastab kooli direktor voi tema poolt maaratud isik.
7.6. Tunnistused ja tdendid registreeritakse vastavas registris.

7.7. Tunnistuse kaotamisel, havimisel voi rikkumisel véljastatakse kooli tdienduskoolituse labinud isikule tunnistuse

duplikaat.

8. Taienduskoolituse kvaliteedi tagamise alused

8.1. Taienduskoolituse korraldamisel ja 6ppekavade koostamisel lahtutakse taiskasvanute koolituse seadusest,
taienduskoolituse  Oppekava koostamise juhendmaterjalist, taienduskoolituse standardist, haridus- ja
teadusministeeriumi maarusest “Kutsedppeasutuses taienddppe korraldamise tingimused ja kord” ning Heino Elleri
Muusikakooli dppekorralduseeskirjast.
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8.2. Kutse- vdi erialase taiendusdppe dppekava koostamise aluseks on reeglina vastav kutsestandard ja kutse- voi
eriala riikliku dppekava vdi kooli dppekava osa.

8.3. Oppekava lahtub sihtgrupi vajadusest ning on dpivaljundipshine.

8.4. Taienduskoolituse dppekavas maaratakse kindlaks:
- Oppekava nimetus;
- Oppekavariihm ja koostamise alus;
- Oppe eesmark ja dpivaljundid;
- sihtgrupp ja dppe alustamise nduded, kui need on eeltingimuseks dpivaljundite saavutamisel;
- Oppe kogumaht ja struktuur, sealhulgas auditoorse, praktilise ja iseseisva t66 osakaal;
- Oppe sisu (teemad ja alateemad);
- Oppemeetodid ja dppekeskkonna kirjeldus;
- iseseisva to0 kirjeldus ja vajalike Gppematerjalide loend
- nduded 6ppe ldpetamiseks, sh hindamismeetodid ja —kriteeriumid ja véljastatavad dokumendid;
- koolitaja kompetentsust tdendava kvalifikatsiooni vai 6pi- voi tddkogemuse kirjeldus;
- Oppekava kinnitamise aeg.

9. Oppekeskkonna kvaliteedi tagamine

9.1. Taienduskoolitus toimub kaasaegselt sisustatud Oppeklassides, veebi- v6i hibriiddppena. Teoreetiline ja
praktiline ope viiakse labi tdiskasvanud Oppijatele sobivalt sisustatud, vastava tehnika ja instrumentidega
varustatud klassides vdi 1abi e-kanalite.

9.2. Kooli koolitusruumid, dppetehnika ja dppevahendid vastavad kehtivatele toétervishoiu ja -ohutuse nduetele.

10. Taiskasvanute koolitajate kvaliteedi tagamine

10.1. Taienduskoolitust viivad labi vastava erialase hariduse ja erialase tdokogemusega koolitajad, kellel on
taiskasvanute koolitamise kogemus ning kompetentsid.

10.2. Kursusespetsiifilised koolitajate kvalifikatsiooninduded on lahti kirjutatud dppekavades.

10.3. Koolitajate kvaliteeti hinnatakse Oppijate tagasiside pdhjal.

11. Taienduskoolituse kohta tagasiside kogumine

11.1. Koolituse kestel kogutakse Oppijatelt suulist tagasisidet, mille pdhjal viiakse vajaduse korral ellu muudatused
koolituse korralduses, et tagada igale 6ppegrupile parim &ppe kvaliteet.

11.2. lga kursuse I6pus téidavad osalejad koolituse tagasisidelene, mis olenevalt koolitusest taidetakse
paberkandjal kohapeal voi elektrooniliselt ja sisaldab kiisimusi koolituse korralduse, 6ppe sisu (dppekava) ning
koolitajate kohta. Tagasiside vastuseid analiiisitakse koos koolitajatega ning tulemuste p6hjal tehakse parendused
edasistes koolitustes.
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